陕西国际商贸学院管理学院

2020届毕业论文（设计）答辩工作预案

根据《陕西国际商贸学院2020届毕业班教学工作运行方案》，为了顺利开展本科生毕业论文（设计）答辩工作，做到既要注重疫情防控，也要坚持质量要求，加强管理，强化监督，确保毕业论文（设计）质量，管理学院针对2020年春季学期本科生毕业论文（设计）答辩制定工作预案。

一、组织领导

（一）学院成立毕业论文（设计）答辩委员会

2020届毕业论文（设计）答辩委员会由夏绘秦、陈立娥、刘勤燕、常引、杨引弟、李静、高立军、边国慧、张丽萍、周维、胡杰等11人组成。

主  任：夏绘秦

副主任：陈立娥、刘勤燕、常  引

毕业论文（设计）答辩委员会下设办公室。办公室由周维、胡杰、张璐、陈巧迎、靳创荣等5人组成。

主  任：周  维

副主任：胡  杰

办公室设在学院教学行政办公室，组织协调各教研室做好2020年春季学期毕业答辩及应急处置工作，建立快速反应机制，及时采取有效措施，确保2020年春季学期本科生毕业答辩工作顺利进行。

（二）各教研室以毕业班为单位成立毕业论文（设计）答辩小组

答辩小组由论文（设计）答辩教师和秘书组成（一般3-5人，其中秘书1人）。答辩小组工作由组长主持。

各答辩小组应加强对教师及毕业生的疫情防控宣传教育，确保毕业答辩期间毕业生及答辩组成员身体健康；负责落实答辩期间的各项具体工作。

二、答辩流程

1、毕业论文（设计）答辩按内容阐述和问题答辩两个环节进行。即：全班学生以学号为序，每5人分为一组，将全部学生分成若干个组。程序如下：

第一组第一位学生以PPT形式阐述完毕后，由答辩老师在该生阐述内容范围内提出3个及以上问题。学生做好记录并就有关问题做答辩准备。第二位同学进行阐述，以此类推。全组学生阐述完后，第二组仍按上述程序进行；第二组阐述完毕后，第一组进行答辩。第一组答辩完后，第三组阐述。第三组阐述完毕后，第二组进行答辩，以此类推。

2、每位毕业生答辩时间共15分钟，其中内容阐述8分钟，问题答辩7分钟。

3、答辩过程中，应在规定的时间内按论文（设计）的基本内容、研究思路、重点、难点、创新之处等进行阐述。要求思路清晰、结构合理、语言流畅。答辩时要求逻辑严谨、条理清楚、无明显错误。
三、答辩时间

答辩时间初步定为：2020年5月18日－5月24日
四、具体工作

（一）论文（设计）指导

1、指导教师要定期检查学生毕业论文（设计）进度与质量，督促学生按时、保质保量完成毕业论文（设计）工作任务；
2、对于论文（设计）已完成初稿需继续修改的学生，指导教师利用电子邮件、微信等方式提供相应指导和答疑。

（二）答辩准备

1、我院毕业论文（设计）各项答辩前的准备工作通过“陕西国际商贸学院毕业论文（设计）管理系统”实现，不需要线下办理。

2、2020年4月20日前，各教研室须根据答辩时间及疫情防控情况做好本专业毕业论文（设计）答辩的安排工作，并将具体安排以电子版形式报送给学院答辩委员会办公室张璐老师；
3、2020年4月30日前，学生必须完成毕业论文（设计）指定的工作任务，并在系统中提交毕业论文（设计）定稿；

4、2020年5月10日前，学生在线上提交论文（设计）进行重复率检测、检测合格的论文（设计）方可进入答辩环节（理工类检测论文（设计）（设计）的总相似比在 20%以内（含 20%）视为合格，超过 20%的视为不合格；文科类检测论文（设计）（设计）的总相似比在 25%以内（含 25%）视为合格，超过 25%的视为不合格）；

5、无法于规定时间参加现场或视频答辩的毕业生，请于2020年5月10日前提出申请，学院根据具体申请原因按照学籍管理相关规定办理；
6、2020年5月13日前，指导教师要根据学生毕业论文（设计）完成情况认真审阅学生毕业论文（设计），完成《毕业论文（设计）指导教师评分表》的填写工作。

7、2020年5月15日前，评阅教师应根据毕业论文（设计）完成质量要求认真审阅论文（设计），完成《毕业论文（设计）评阅教师评分表》的填写工作。毕业论文（设计）评阅原则上采用交叉方式进行，即指导教师不能作为评阅老师参加所指导学生的论文（设计）评阅。
（三）论文（设计）答辩
1、毕业论文（设计）答辩原则上采用交叉方式进行，即指导教师不能作为答辩老师参加所指导学生的论文（设计）答辩。
2、2020年5月18日前，所有指导教师及毕业生能正常返校，须在校内组织毕业论文（设计）现场答辩。现场答辩要求如下：

（1）学院答辩委员会办公室于2020年5月15日前将答辩期间所需一切资料准备就绪；

（2）参加现场答辩的教师及毕业生应提高认识，积极了解预防和防控知识，做好自我防护；

（3）答辩教室必须加强通风换气，并采取必要的消毒措施；

（4）参加现场答辩的教师和学生之间相隔不小于1.5米，每个教室容纳人数不超过15人；

（5）每位毕业生答辩前须将论文（设计）定稿一式四份提交给答辩小组秘书。

（6）答辩小组秘书要认真做好答辩记录，要将教师所提的问题及其内容、毕业生答辩情况、答辩成绩等详细记录。要求字迹清晰、工整。

3、2020年5月18日前，所有指导教师及毕业生因疫情防控无法返校，须在线组织毕业论文（设计）视频答辩。视频答辩要求如下：

（1）参加视频答辩的毕业生至少于答辩前一天将论文（设计）、答辩PPT发送给答辩小组秘书，由答辩小组秘书将论文（设计）、答辩PPT电子版发送给答辩组成员，并将答辩时间、地点通知到答辩组成员及答辩学生。

（2）视频答辩推荐采用钉钉会议进行

①学院提前对论文（设计）答辩小组秘书进行政策宣讲和软件使用培训，由学院教学秘书张璐负责各答辩小组秘书的培训；答辩小组秘书应至少于视频答辩前一天熟悉并掌握软件的使用方法，并建立视频答辩群；

②答辩过程中，答辩小组秘书做好答辩记录，统计好答辩成绩，采集好答辩图片，全程录音，确保答辩效果；

③答辩完成后，答辩小组秘书将学生答辩过程的图片、音频资料打包提交给学院答辩委员会办公室陈巧迎老师，压缩包命名格式为：专业-学号-姓名，资料包含：视频会议截图1张（所有成员在线状态）、答辩过程音频录音、答辩组成员提问及表决结果录音等；
④钉钉会议的视频答辩使用指南见附件1；

⑤答辩小组秘书先将答辩记录做成电子版，等疫情结束后完成纸质版答辩记录的填写及答辩组成员签字等工作；

⑥各教研室要积极探索并研究采用视频答辩带来的新问题及其解决举措，保证答辩质量，提高答辩效率。

4、各教研室对无法于规定时间参加现场或视频答辩的毕业生做好统计，并视情况决定是否另行安排现场或答辩工作。

其他工作

1、毕业论文（设计）成绩分为五个档次。其中：优秀（90～100分）、良好（80～89分）、中等（70～79分）、及格（60～69分）、不及格（59分以下）。 

2、各答辩小组可在本组毕业论文（设计）答辩基础上进行综合评价，评选推荐出本组优秀论文（设计）。优秀论文（设计）可按本组毕业生答辩总人数10%掌握。上报时须写出简明扼要的推荐意见，连同论文（设计）原件（纸质版和电子版）由各组秘书经教研室审查同意后报送给学院答辩委员会办公室陈巧迎老师。经学院答辩委员会审核通过后报教务处。

3、各组毕业论文（设计）不合格率应控制在5%以内。对于答辩不合格者，各教研室应于2020年5月30日前，在不影响教学工作前提下，安排二次答辩。

4、各答辩小组在3天内须将每位毕业生答辩综合表现及评定成绩报送教研室。教研室汇总审核无误后报送学院答辩委员会办公室。经学院答辩委员会审核后，由各答辩小组秘书将毕业论文（设计）成绩录入毕业论文（设计）管理系统。

5、参加现场答辩的毕业生须在一周内将毕业论文（设计）及相关资料装入档案袋，送交指导教师；指导教师审核无误后集中送交小组秘书；各小组秘书将毕业论文（设计）档案袋收齐并检查无误后报送教研室；教研室对报送的毕业论文（设计）档案进行整理归档，写出毕业论文（设计）工作总结，一并报送给学院答辩委员会办公室陈巧迎老师。

6、参加视频答辩的毕业生提交纸质材料的时间根据疫情防控情况另行通知。

7、毕业论文（设计）资料归档材料包括：

（1）毕业论文（设计）任务书

（2）毕业论文（设计）开题报告

（3）毕业论文（设计）中期检查表

（4）毕业论文（设计）成绩评定表

（5）毕业论文（设计）指导教师评分表

（6）毕业论文（设计）评阅教师评分表

（7）毕业论文（设计）答辩评分表

（8）毕业论文（设计）答辩记录

（9）毕业论文（设计）定稿（1 份）

（10）图纸、程序源代码、光盘等其他附件材料

窗体顶端

附件1  钉钉视频答辩使用指南.doc  

窗体底端

                                     陕西国际商贸学院

管理学院

                                 2020年3月30日 

附件1 

钉钉视频答辩使用指南

视频答辩前，答辩小组秘书需将所有答辩毕业生的答辩PPT和论文电子版等信息提前发送给答辩组成员，便于答辩中随时查看。钉钉视频会议相对功能比较齐全，可以支持直播屏幕（展示答辩PPT及相关材料），同步录音录像等功能。建议答辩小组秘书老师由PC终端（PC终端需配有摄像头跟麦克风）登陆钉钉，并发起视频会议，方可进行同步录音录像，若不是视频会议发起人则没有此权限。具体步骤如下：

1、手机上下载并安装好钉钉。点击打开钉钉并且登录自己的钉钉账号。
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2、点击钉钉软件主面板下方功能区域的“工作”。
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3、滑动工作页面，找到“视频会议”并且点击进入。
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4、进入了视频会议的页面，点击“发起会议”后，点击“开始会议”。
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5、进入选择联系人界面，点击勾选各位成员（答辩组成员、答辩毕业生等）后，再点击右下角的“确定”后，开始视频答辩。
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6、答辩开始后，答辩小组秘书需截取答辩图片一至两张，且含有答辩组成员及答辩毕业生生本人。（建议全程视频答辩，如有流量限制，截图完毕后可关闭摄像头进行音频答辩。）
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7、钉钉视频会议可支持“直播屏幕”功能，答辩毕业生点击如下图所示红色方框中的图形，即可以进行直播屏幕，在手机或者PC终端展示答辩PPT，或者相关文件。

[image: image9.jpg]310 ol T -

N @ A @/3) 2

e

MREEXH

B zwnm &K 2AME





8、答辩小组秘书需由PC终端（PC终端需配有摄像头跟麦克风）登陆，且必须是视频会议的发起人。在答辩过程中可点击下图红色方框中的图形进行录音录像。
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9、答辩小组秘书需音频记录每一位答辩毕业生答辩情况，以“专业-学号-姓名-答辩录音”格式命名。

10、答辩小组秘书需音频记录答辩决议，可以按组或按个人进行记录，以“学院-学号-姓名-答辩决议”格式命名。

11、答辩完成后将学生答辩过程的图片、音频资料打包提交给学院答辩委员会办公室陈巧迎老师，压缩包命名格式为：学院-学号-姓名，资料包含：视频会议截图1张（所有成员在线状态）、答辩过程音频录音、答辩组成员提问及表决结果录音等。

12、纸质版归档材料（答辩记录，答辩评分表等）需依据答辩音频或视频记录，在归档前进行补充。



